Guatemala, 28 de Febrero de 2020

Licenciado:

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Téchicos
ndmero 508-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 9-2020 correspondiente
al mes de Febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie: 039089EB Nuimero de DTE: 3809953872,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distrubucién de
documentacién que ingresa a la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamentos para agilizar procesos de firma de
documentacién por parte de las autoridades de brindar apoyo en la elaboracién
de reportes relacionados a las actividades de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Apoyar en el seguimientos de los diferentes requerimientos de |Ia Direccion de
Areas Sustantivas con las unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacidn e instituciones externas.

4. Brindar apoyo en todo lo relacionado a la agenda de la Direccién de Areas
Sustantiva.

5. Brindar apoyo y participar en las diferentes actividades a cargo de la Direccion
de Areas Sustantivas cuando se requiera.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en el seguimiento de actividades y elaboracién de estadisticas de Direccién de
Areas Sustantivas.

2. Se apoyod realizando reportes y control de las actividades Direccién de Areas Sustantivas.

3. Sebrind6 apoyo al drea de supervisién en la logistica de planificaciones de la Direccién de
Areas Sustantivas.

4. Seapoyd en el seguimiento de expedientes de las actividades de Supervision.
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